EMMABODA
ENERGI

Bolagsstyrelsen
Emmaboda Energi och Miljé AB

Kallelse till styrelsesammantrade

Tid: Torsdagen 2020-12-10 kl 13.00 halls ett informationsmote for styrelsen via
Microsoft Teams. Lank distribueras via e-post

Plats: Det officiella styrelsemotet dger rum per capsulam och protokollet distribueras
for signering via Visma Sign.

Foéredragningslista (styrelsemotet)

Motets dppnande
Val av justeringsman
Foregaende motesprotokoll
Uppdaterad dokumentationsplan - beslut
Informationspunkter
a. Revision ISO 14001 24-25 november
b. Resultat av tillsyn
i. Arkivering
ii. GDPR
c. Vattensituationen

vk wN e

d. Upphandlingar
e. Information fran respektive affarsomrade och administration
6. Ovriga fragor

Valkommen!

Stefan Lundgren

stefan.lundgren@emmaboda.se
0471-24 97 51



Protokoll

1) Moétets 6ppnande

2) Val av justeringsperson
Val av justeringsperson utgar eftersom alla skriver under protokollet fér ett per capsulam-mote.

3) Foregaende motesprotokoll

Inga kommentarer kring foregaende protokoll.

4) Uppdaterad dokumenthanteringsplan - beslut
Bolagets dokumenthanteringsplan har uppdaterats 2020-12-04 (bilaga 1).

Styrelsen beslutar
att faststdlla dokumenthanteringsplanen version 2020-12-04

5) Informationspunkter

Underlag fér samtliga informationspunkter finns i bilaga 2.

a) Revision ISO 14001 24-25 november 2020

Revisionen var en omcertifieringsrevision med syfte att se att vi uppfyller kraven for att fa behalla var
certifiering som visar att vart ledningssystem uppfyller kraven enligt ISO 14001:2015.

Nytt for i ar var att revisionen med anledning av corona-pandemin utférdes pa distans med revisorn
sittande i Skana, med bolagets ledning antingen pa plats i konferensrummet eller pa sitt kontor pa
arbetet eller hemma, samt vid behov med direktsandning via video utifran olika anlaggningar.

Resultatet av revisionen var att vi blev godkanda och att revisorn hade fem mindre anmarkningar och
fem forbattringsforslag.

b) Resultat av tillsyn
Arkivmyndigheten pa kommunen samt kommunens dataskyddsombud har haft tillsyn pa bolaget.
Bada posterna innehas av kommunens arkivarie Maria Henningsson.

i) Arkivering
Bolagets dokumenthanteringsplan ligger till grund fér hur och var vi arkiverar vara officiella
dokument och hur de ska 6verféras till annat arkiv eller gallras efter var egen arkivering.

Kommentarer fran tidigare ar hade atgardats och bolaget fick som utlatande att kontrollen pa de
allmanna handlingarna var god.



ii) GDPR
Dataskyddslagen eller GDPR som &r den engelska forkortningen reglerar hur bolaget far uppratta och

anvanda personregister. Det ar inte forbjudet att halla och anvanda personregister men det maste
finnas ett dokumenterat syfte med varje register och syftet ska vara ett av de som lagen godkanner.

Bolaget anvander den kommungemensamma databasen DRAFTIT for att halla denna information for
de olika personregister som verksamheten kraver.

Resultatet av granskningen var att val av lagrum ska ses 6ver for nagra av registren.

c) Upphandlingar

Aktuell information om upphandlingslaget aterfinns i bilaga 2.

d) Information fran affirsomrade och administration
Aktuell information fran affirsomrade och administration aterfinns i bilaga 2.

6) Ovriga fragor

Vid informationsmotet den 10 december riktade sig styrelsens ordférande Lennart Gustavsson till
den Ovriga styrelsen, till ledningen och alla medarbetare med ett tack fér det gangna aret och en
tillonskan om en God Jul och ett Gott Nytt Ar.

/.
Bilagor

e 1-Dokumentationsplan version 2020-12-04
e 2 —Informationspunkter



BILAGA 1

3 Dokumenthanteringsplan
M.‘G‘E“‘R‘”g““f‘ Version 20201204 Arkiv 1 = Administration
Arkiv 2 = Bokhyllorna
Arkiv 3 = Overvaningen
Kontor 1 = 2 manna
Bolag
EEmmaboda Enespi och Miljid AB
Handlingstyp Medium Forvaringsplats Bevaras/gallras Overféring till |Sekretess |Anmirkning
Centralarkiv
Protokoll
Styrelseprotokoll Papper Arkiv 1 Bevaras 5 ar
Ledningens genomging Miljo Papper Milipsamordnare Bevaras 5 ar
Brandskyddsprotokoll Papper Miljosamordnare 5 ir
Kallelser
Styrelsemdten Papper Arkiv 1 2 4r Slings
Diarierregistret Papper Kontor 1 Bevaras 5 4r
Diarieférda handlingar Papper Kontor 1 Bevaras 5 ar
Original Miliotillstind /anmilan Papper Arkiv Bevaras 5 dr
Remi och svar p4 remisser kommunen ex bergvirme Papper Miljgsamordnare Bevaras 5 dr
Synpunkter och svar p4 synpunkter kunder ex avfall, VA Papper Milipsamrodnare Bevaras 54
Arvoden (politiker) Papper Personalavdelning 10 4r
Awvtal (viktiga) Papper Arkiv 1 Bevaras 5 4r
Fjirrvirmeavtal kund Papper Arkiv 1 Bevaras 10 ar
Korrespondens Papper Diariet Bevaras 5 dr
Korrespondens tillfiillig eller ringa betydelse Papper Vid inaktualitet Slings
Register
Kundregister Data Kalmar Energi
Leverantéirsrepis Data Agresso, Kommunen
Personalregister Papper, data Personalavdelning
Forteckning lagar och andra krav ISO 14001 Papper/data Miljsledningsystemet Uppdateras irligen
Utbildningar och kurser Data Internt nitverk Bevaras 10 4r
Nyckelinventering Papper/data Arkiv /Internt nitverk Vid inaktualitet
Kemikalieférteckning Ecoonline data Internet Vid inaktualitet
Assredovisning inkl Papper Arkiv 1 Bevaras 2 4r
revisionsberittelser
Revisionseapporter ISO 14001 inkl avvikelse Papper/data Miljsamordnare 5 Ar
Interna revisionsrapporter ISO 14001 inkl avvikelser Papper/data Miljiésamordnare 5 ar
Policy
Miljppolicy Papper Miljsledningssystemet Bevaras 5 4r
Koncernpolicis Data Emmanet
Arbetsmiljspolicy Papper/data Miljledningssystemet Bevaras 5 dr
Malarbete
Miljomal Papper/data Miljoledningssystemet Bevaras 5 4r
Agardirektiv Papper Arkiv 1 Bevaras 5 dr
Anbud Papper Arkiv 1 Bevaras 5 ir
Arkiv i pirm med resp anbud
Eorfrigningsunderlag Papper/data /Miljpsamordnare Bevaras 5ar
Remisser Bevaras 10 ar
Foton
Diverse foton Data Miljbsamordnare Bevaras 10 4
Egna informations-
skrifter/broschyrer behall 1 ex Papper Bevaras 10 4r
Ritningar Papper Vilrum Bevaras 10 ar
Kartor Papper Karthyllor Bevaras 10 ar
Vatten & avlopp
Besikiningaprotokoll Papper 10 4r
Byggprotokoll Papper 10 4r
Instruktioner fSr drift och underhill Papper 10 ac
Springjoutnaler Papper 10 &r
—
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Handlingstyp Medium Forvaringsplats Bevaras/gallras Overfdring till |Sekretess Anmarkning
Centralarkiv

Bygglov Papper 2 4r

Ledningstiitier Papper Bevaras 10 4r

Ledningskartor Papper Bevaras 10 4c

Miljsrapporter Papper Bevaras 10 4c

Skyddsbestimmelser for vattentiikt Papper Bevaras 10 dr

Utredningar och planer Papper Bevaras 10 4r

Vattendomar Papper Bevaras 10 4r

Underhillsprogram Papper Bevaras 10 ac

Driftsjournaler f6r Pupper Bevaras 10 4r

vatten- & reningsveck Papper Bevaras 10 4r

Arsoapporter Papper Bevaras 10 4r

Vatenanalyser renvatten Papper Bevaras 10 ar

Abonnentregister Papper Vid inaktualitet

Register vattenmiitachyten Papper Vid inaktualitet

Provningsprotokoll Papper 10 &r

Ledningsregister Papper Vid inaktualitet

Licksokningsrapporter Papper 2 ar

Springningsprotokoll Papper 10 4r

Spriingtillstind Papper 1 4r

Schaktningstillstdnd Papper 14r

Anstkan miljofarlig verksamhet Papper 5 ar

Mitacavlasningar Papper Vid inaktualitet

Firdiganmiilan vatten & avlopp Papper 2 Ar

R ] .

Renhillningsordning Papper Miljsamordnare Bevaras 10 &c

Avfallsplan Papper Miljdsamordnare Bevaras 10 ar

‘Transporter miljofarligt avfall Papper Miljdsamordnare Bevaras 10 4r

Skadestind Papper Miljésamordnare Bevaras 10 ar

Utredninpar Papper Miljosamordnare Bevaras 10 &r

Dispenser Papper Vid inaktualitet

Uppsagda avtal Papper 2 ar

Avtal av mindre karaktir Papper 2 4r

Arsstatistik avfallsmiingder Papper Bevaras

Anmiilan utebliven himtning Papper Bevaras

S lamtomningsii Data K IT 7 dgr

Fjiirrviirme

Ledningskartor Papper Bevaras 10 4r

Serviser (anslutning) Papper Bevaras 10 &r

Regster Over serviger Papper Bevaras 10 4r

Utredning: Papper Bevaras 10 4r

Dnftrapporter och statistik Papper Bevaras 10 4c

frén produktionsankiggningar Papper Bevaras 10 4r

Miljdata frin prod.anl Papper Bevaras 10 4r

Ledningsritter Papper Arkiv 1 Bevaras 10 ar

Beredskapsplaner Papper Bevaras 10 &r

Kontrollbesiktningar fér anliggningar Papper 10 4r

Tillstind brandfarlig vara Papper 10 4r

Handlingar rorande beredskapslagring Papper 5 dr

Mataravlisningar, flyttningar Papper 24

Maravlisningar, ordinarie Papper 2 4r

Statstik till myndigheter Papper 24t

Underlap for koncessi Hkan Papper 24r

Mitarorder - bytesblankett for fjirevirmemiitate Papper Arkiv 1 Vid inaktualitet Shings

Fiber

Ledningskartor Papper Bevaras 10 4r

Driftrapporter och statistik Papper Bevaras 10 4r

Ledningsritter Pappet Arkiv 1 Bevaras 10 r

TillstAnd Trafikverket Papper Bevaras 10 4r

Besriillningslista samt blankett fiber Papper Arkiv 1 Bevaras 5 ar

Personal

Arbetsmiljputredningar Papper Arkiv 1 Bevaras Vid ny

Skyddsrondsprotokoll Papper VD Bevaras 10 4r

Arbetsskador och nillbud Papper Arkiv 1 Bevaras 10 4r

Arbetspivarintyp Papper Arkiv 1 2 ir

Entledigande Papper Arkiv 1 Bevaras 10 4r

Tiansigoringsbetye Papper Arkiv 1 Bevaras 10 4c

Beredskapsiournal Data 3 ir

Personalakter Papper Arkiv 1 Bevaras 10 4r

Personallistor Data

Personalstaustik Data Bevaras 10 4r

Loéneforhandlingar Papper VD 10 4r Slings

Lokaly samverkansoverens- Papper VD Bevarns Vid ny
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Handlingstyp Medium Forvaringsplats Bevaras/gallras Overforing till [Sekretess Anmdrkning
Centralarkiv
kommelser
Protokoll enligt MBL Papper VD Bevaras 10 ar
Uthildningar Data ISO 14001 Bevaras 10 4r
Befattningsheskrivningar Papper Bevaras 10 4r
Lonelistor Papper Personalavdelning Bevaras 10 4r
Tideapporter Papper Personalavdelning 2 4r
Sirskild avtalspension Papper VD Bevaras 10 4c
Anhgriglista Papper Arkiv 1 Vid inaktualitet Slings
Hilsokontroller - dterrappottering Data Bevaras 5 4c
ID kort Papper Ekonomichef Vid inaktualitet Slings
Introduktionsschema fér nyanstillda Papper AQ chefer Vid inaktualitet Slings
Jobbanstikningar / rekryteringar Papper Arkiv 3 Bevaras 10 4r
Orpanisationsschema Data Bevaras 10 ar
Rehabiliteringsirenden Papper Arkiv 1 Bevaras 10 4r
Semesterlista personal Data Vid inaktualitet Stangs
Sjukintyg Papper Arkiv 1 Bevaras 2 ir
Telefonlistor Data Vid inaktualitet Skings
Laissystern | tager for inpassage Data Emmaboda Kommun IT Viid inakiwalitet
Awstillningsartal Papper Arkiv 1 Bevaras
Ekonomi
Anligeningsregister Data Agresso, Kommunen Bevaras 10 ac
Ekonomiadministrativa system Data Agresso, Kommunen Bevaras 10 4r
Kaontoplaner Data Agresso, Kommunen Bevaras 10 ir
Inkassodrende, avslutade Papper 2 4r
Verifikationer Papper Arkiv 1 2 4r
Papper Arkiv 3 10 ar Slings
Leverantorsfakturor Data Agresso, Kommunen 10 dr Slings
Momsredovisning Papper Arkiv 1 10 &c Slanps
Inbetalningar Papper Kontor 3 14
Papper Arkiv 1 2 ar
Papper Arkiv 3 10 4 Slangs
Autogiromedgivande Papper Kontor 3 14r
Papper Arkiv 1 2 &c
Papper Arkiv 3 10 dr Slings
Budget - beslutad Papper Bevaras Iinns 1 styrelse
Bokslut - faststillt Papper Bevaras protokollen
Avskrivna kundfordringar Data Kalmar Energi 7 dr
Miljledningssystemet
Internt nitverk ISO 14001
Pirm: Miljosam, VD, E-boda
Miljomanual Papper/data ARV, Entré Bevaras 10 &r
Miljosamordnare/Internt
Avvikelserapporter Papper/data nitverk Bevaras 10 ar
Miljssamordnare/Internt
Avvikelserapporter stingda Papper/data nitverk 3 ar
Miljosamordnare/Internt
Interna riskanalyser Papper/data nitverk Bevaras 10 4r
Reviderade utgivor 1SO 14001 Papper Miljosamordnare 3 ar
Info till leverantérer o entreprendrer Papper Miljssamordnare Bevaras 10 4r
Miljbutredning Papper/data Miljsamordnare Bevaras 10 4r
Miljosamordnare/Internt
Miljobokslut Papper/data nitverk Bevaras 10 i
Miljsmanual /Krishanteringpa
Krishanteringsplan Papper/data rm entré Bevaras 10 4r
Beredskapsplan viig 25 och rondell Eriksmala Papper/data Krishanteringspirm entré Bevaras 10 ar
ournal farligt avfall Papper Miljésamordnare 54r
Standard ISO 14001 Papper Miljosamordnare tillsvidare
Fiiirrviirme
Miljssamordnare/Internt
Egenkontrollprogram Papper/data nitverk Bevaras 10 ar
Emissionsmitningsrapporter Papper/data Arkiv 2 Bevaras 10 ar
Bullermitningsrapporter Papper Arkiv 2 Bevaras 10 &r
Miljésamordnare/Internt
Ansokan utslippsritter Papper/data nitverk Bevaras 10 4r
Utsliippsrapporter utslippsritter Papper/data Arkiv 2 10 4r
Miljssamordnare/Internt
Miljérapport E-boda panncentral Papper/data nitverk Bevaras 10 &r
Vatten
Miljosamordnare/Internt
Analysrapporter original (de senaste dren) Papper/data nitverk Bevaras 10 ar
Miljésamordnare/Internt
| Egenkontrollprogram Papper/data nitverk Bevaras 10 4r
Vattenskyddsomride beslut/ f6rslag Papper Miljssamordnare Bevaras 10 4c
Miljosamordnare/Internt
Provplanering Eurofins PPapper/data nitverk 10 4c
-
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Handlingstyp Medium Forvaringsplats Bevaras/gallras Overféring till [Sekretess Anmarkning
Centralarkiv

Statistik Data (VISS) Miljosamordnare/Carina Bevaras 10 dr

Avlopp
Miljésamordnare/Internt

Analysrapporter original (de senaste 4ren) Papper/data nitverk Bevaras 10 ar
Miljésamordnare/Internt

Miljrapport Emmaboda ARV Papper/data nitverk Bevaras 10 ar
Miljésamordnare/Internt

Kvartals och tertialrapporter Papper/data nitverk Bevaras 10 ar
Arkiv? Kopia

Tillsyn och besiktingsprotokoll avloppsreningsverk Papper miliosamordnare? Bevaras 10 4r
Miljosamordnare/Internt

Kontrollprogram Papper/data nitverk Bevaras 10 4r

Lyckebyéns recipientkontroll 10
Miljpsamordnare/Internt

Kontrollprogram Papper/data nitverk Bevaras 10 4r
Miljésamordnare/ Internt

Minadsrapporter Papper/data nitverk Bevaras 10 &c
Miljosamordnare/Internt

Arsrapporter Papper/data nitverk Bevaras 10 4r

Glasavfallsdeponin Lidahult

Kommunikation linsstyrelsen Papper Milipsamordnare Bevaras 10 4r
Miljosamordnare/Internt

Redovisningar o kompletteringar Papper/data nitverk Bevaras 10 4r

Nederbérdsmiitningar Data Internt nitverk Bevaras 10 4r
Miljosamordnare/Internt

Siittningsmitning Papper/data nitverk Bevaras 10 4r
Miljssamordnare/Internt

Miljsrapport Glasavfallsdeponin Papper/data nitverk Bevaras 10 4r

Renhillningen

Statistik Data Internt nitverk Bevaras 10 ar

Avtal ang avfall Papper Arkiv/Milissamordnare Bevaras 10 ér
Miljésamordnare/Internt

Renhdllningsordning Papper/data nitverk Bevaras 10 4r
Miljosamordnare/Internt

Avfallsplan Papper/data nitverk Bevaras 10 ar
Miljésamordnare/ Internt

Infomaterial ex matavfall Papper/data nitverk Bevaras 10 4r

Brandskydd

Firteckning brandslickare Papper Miljésamordnare Vid inaktualitet
Miljsamordnare/ Internt

Skriftlig redogérelse brandskydd Papper/data nitverk Bevaras 10 4r

Systematiskt brandskyddsarbete Papper/data Miljsledningssystemet Bevaras 10 4r

Beslut tillsynsavgifter Papper Arkiv 1 Bevaras 10 dr
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» Dokumenthanteringsplan
MNERGI Version 20201204 Arkiv 1 Administration

=
Arkiv 2 = Bokhyllorna
Arkiv 3 3 Overvaningen
Konlor 1 = 2 manna
Bolag
Emmaboda Elnit AB
Handlingstyp Medium IFcirvaringz,splats Bevaras/gallras Overféring till [Sekretess |anmarkning
Centralarkiv
Protokoll
Styrelseprotokoll Papper Arkiv 1 Bevacas 541
Utvirdenng lafefteclevnad Papper Miljésamordnare 3 ar
Brandskyddsprotokoll Papper Miljéisamordnare 5 ir
Kallelser
Styrelseméten Papper Arkiv 1 2 ic Slings
Diarierreg!'stre( Papper Kontor 1 Bevaras 5 Ar
Diarief6rda handlingar Papper Kontor 1 Bevaras 5 4ar
Original Miljétillstind/anmilan Papper Arkiv Bevaras 5 4r
Remisser och svar p3 remisser ke ex bergvitme Papper AMilidsamordnare Bevaras 5 &r
Synpunkter och svar pa synpunkter kunder ex avfall, VA Papper Milipsamrodnace Bevaras 5 4r
Arvoden (politiker) Pappec Personalavdelning 10 dr
Avtal (viktiga) Papper Arkiv 1 Bevaras 5 4c
Nitavtal kund Papper Arkiv 1 Bevaras 10 4r
Korrespondens Papper Diariet Bevaras 5 4c
Korrespondens tillfillig eller ringa betydelse Papper Vid inaktualitet Slings
Register
Kundregister Data Kalmar Enecgi
Leverantorsregister Data Agresso, Kommunen
Personalregister Papper, data Personalavdelning
Forteckning lagar och andra keav ISO 14001 Papper/data Miljledningsystemet Uppdateras icligen
Utbildningar och kurser Data Internt nitverk Bevaras 104r
Ackiv /Internt
Nyckelinventering Papper/data nitverk Vid inaktualitet
Kemikaliefcteckning Ecoonline Data Internet Vid inaktualitet
Arsredovisning inkl Papper Arkiv 1 Bevaras 2 4c
revisionsberittelser
Revisionsrapporter ISO 14001 inkl avvikelse Papper/data Milissamordnare 5 4t
Interna revisionscapporter 1SO 14001 inkl avvikelsec Papper/data Miljdsamordnare 5 ic
Policy
Miliépolicy Pappec Miliéledningssystemet | Bevaras 5 4r
Koncernpolicis Data Emmanet
Arbetsmiliépolicy Papper/data Milidledningssystemet | Bevaras 5 Ar
Malarbete
Niljouial Papper/data Miliéledningssystemet | Bevaras 5 4
égmdimkliv Papper Arkiv 1 Bevaras 10 4r
Anbud Papper Arkiv 1 Bevaras 54
Arkiv i pdtm med resp
anbud
Focfragningsunderlag Papper/data /Milisamorduare Bevaras 5 ir
Remisser
Foton
Diverse foton Data Fylilitisa mordnare Bevaras 10 4c
Egna informations-
skrifter/broschyrer behill 1 ex Papper Bevaras 10 4r
Ritningar Papper Datarum Bevaras 10 ac
Kartor Papper Datarum Bevaras 10 4r
Elnit
Energiplaner med miljé- Papper Nitchef Bevaras 10 4r
konsekveunsbeskrivning
Koncessionshandlingar Pappet Nitchef Bevaras 10 4c
Tarffer Pappec Nitchef Bevaras 10 ic
Ledningskartor Papper Néitchef Bevaras 10 4c
Serviser (anslutningar) Papper Nitchef Bevaras 10 4r
Register Gver serviser Papper Nitchef Bevaras 10 4c
Utredningac Papper Nitchef Bevaras 10 4r
Ledningsritte Papper Nitchef Bevaras 10 4r
Beredskapsplaner Papper Nitchef Bevaras 10 4r
Kraftleveranskontrakt Papper Nitchef 24r
Mitaravlisningar, flyttningar Papper Kontor 1 24r
Mataravlasningar, ordinarie Pappet Kontor 1 2 4r
Mitarforteckning Dhana Kalmar Energi Viel inaktualitet
Statistik till myndighetee Pappet Nitchef 24c
c
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Handlingstyp [Medium Fi;aringsplats Bevaras/gallras Overfdring till [Sekretess |Anmarkning
Centralarkiv
Undedlag for koneessions- Papper Nitchef 24r
ansikan
Flyttanmalan Pappet Vid inaktualitet
Sammanstallning strémavbrott Data Bevaras Se G: till EI
{Acligen
Mlirarorder - bytesblankett for elmitare Papper Arkiv 1 Vid inaktualitet Slings
Webbfullmakier frin kund Data Arkév 1 G min
Personal
Arbetsmilidutredningac Papper Arkiv 1 Bevaras Vid ny
Skyddseondsprotokoll Papper VD Bevaras 10 4r
Arbetsskador och tiltbud Papper Arkiv 1 Bevaras 10 4c
Atbetsgivarintyg Papper Arkiv 1 24
Entledigande Papper Arkiv 1 Bevaras 10 4c
Tjinstgdringsbetyg Papper Ackiv 1 Bevaras 10 4r
Beredskapsiournal Data 3 4r
Personalakier Papper Arkiv 1 Bevaras 10 4r
Personallistor Data
Personalstatistik Data Bevaras 10 4c
Loneforhandlingar Papper VD 10 4r Slings
Lokala samverkanséverens- Papper VD Bevaras Vid ny
kommelser
Protokoll enligt MBL Papper VD Bevaras 10 ac
Uthildningar Data ISO 14001 Bevaras 10 4c
Befattningsbeskrivningar Papper Bevaras 10 4r
Lonelistor Papper Personalavdelning Bevaras 10 ic
Tidrapporter Papper Personalavdelning 2 4r
Siirskild avtalspension Pappec VD Bevaras 10 &r
Anhoriglista Papper Ackiv 1 Vid inaktualitet Slings
Anmilningar till olika ocrsonalevenemang Papper Arkiv 1 Vid inaktualitet Shings
Halsokontroller - dteceapportering Data Bevaras 54r
ID kort Papper Ekonomichef Vid inaktalitet Slings
I[ntroduktionsschema foc nyanstillda Papper AO chefer Vid inaktualitet Slings
obbansékningar / rekryteringar Papper Ackiv 3 Bevaras 10 ac
Organisationsschema Data Bevaras 10 4c
Relabiliteangsirenden Papper Arkiv 1 Bevaras 10 Ar
Semesterlista personal Data Vid inaktualitet Slings
Sjukinty; Papper Arkiv 1 Bevaras 2 ic
Telefonlistor Data Vid inaktualitet Stings
Ldssysters / lager for inpassage Data Emmaboda Kommun IT | Vid inakinaliter
Ekonomi
Anlipeningseemister Data Agresso, Kommunen [Bevaras 10 4r
Ekonomiadministrativa system Data Apresso, Ko Bevaras 10 ac
Fakturahanteringssystem Data Kalmar Energi Bevaras 10 ac
Kontoplaner Data Agresso, Kommunen |Bevaras 10 4r
Inkassodrende, avslutade Papper 2 4r
Verifikationer Papper Arkiv 1 2 ir
Papper Arkiv 3 10 4c Slangs
Leverantorsfiukturor Data Agresso, Kommunen [10 ic Slings
Momgredovisning Papper Arkiv 1 10 4c Sliin,
Inbetalningar Papper Kontor 3 14r
Papper Arkiv 1 24c
Papper Arkiv 3 10 dr Slings
Autogiromedgivande Papper Kontor 3 1 ar
Papper Arkiv 1 2 4r
Papper Arkiv 3 104 Shangs
Miljiiledningssystemet
[nteent nitverk 1ISO
14001 Pirm:
Miljssam, VD, E-
|Milidmanual Papper/data boda ARV, Entré Bevaras 10 4r
Miljssamordnare/Inte
Avvikelsesapporter Papper/data it nitverk Bevaras 10 &r
Miljpsamordnare/Iute
Avvikelserapporter stingda Papper/data at nitveck 34r
Miljosamordnare/ Inte
[nterna riskanalyser Papper/data Lent matverk Bevaras 10 4c
Reviderade utgvor 180 14001 Papper Miljssamordnare 3 4r
lufo till leverant@eer o entreprentirer Papper Miljosamardnare Bevaras 10 ic
Miljsuteedning Papper/data Miljgsamordnare Bevaras 10 4r
Miljgsamordnare/Inte
Miljpbokslut Papper/data ot nitveck Bevaras 10 4c
Miljpmanual/Krishan
Krishantenngsphn Papper/dara tetingpiirm entré Beviras 104r
Krishanteringspirm
Beredskapsplan viig 25 och sondell Edksmils Papper/data enteé |Bevars 104r
Joumal fardipt avfall Pappee Miljésamordnare 5 i
Standard ISO 14001 Papper Miljésamordnace tillsvidlaee
Brandskydd
Miljpsamordnare/
Skriftlig redogrelse brandskydd Papper/data [nternt nitverk Bevams 10 4
Systemanskt brandskyddsacbete Pappec/data Miljoledmngsystemet | Bevams 10 4c
10 ic
|Hﬂ|nl tillsynsavgifter Papper Arkiv 1 Bevaras 10 ac
[y
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Uppdaterad dokumentationsplan - .~

« Dokumenthanteringsplanen beskriver —
var och hur vi ska arkivera vara — ==
dokument och hur de ska gallras.

|‘._t‘ LT

* Forslag till beslut

mmmmmmm

e att fastsla dokumenthanteringsplan version
20201204 for Emmaboda Energi-koncernen




Informationspunkter

* Revision I1SO 14001

* Tillsynsbesdk

* Vattensituationen

* Upphandlingar

* Information fran respektive AO



Revision ISO 14001

(VLS)

* Revision for fornyelse av certifikat

e Skriv vad du gor — Gor som du skrivit

* Upphandlat . .
ackrediterat - s
oberoende - -
kontrollorgan
(f.d. Statens Provningsanstalt) —

VISMA Sign

www.vismasign.com
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e Revisorn i Skane

* Ledningen i konferensrummet
eller pa hemmakontoret

* Direktsandning fran anlaggningar

Resultat

Emmaboda Energi & miljd AB har under tre-ars perioden genomfirt en rad farbattringar i
verksamheien som exempehis;

- omfattande risk- cch mgjlighetsanalyser

- forattrad hanterng av ordnings- och sdkerhetsforeskrfier for entreprengrer och leverantorer dar
alla som jobbar | projekien skrver under occh godkanner underaget

- farbatirad och forenklad hantening av nskanalyser och joumalfaring som har till drifien -digitala
underlag som under3ttar analys och sammanfatining

- uttkad anvandning av 10T for fjamavasning cch imsamlimg av data

- mycket goda resultat pa senaste genomidrda kundundersékningen dér bland annat hig service,
bemdtande och tillganglighet hyfis fram

- tydlig drifinformation via hemsidan vid tex. drftstémingar som uppdateras [Gpands

- forbattrad hantering av leverantdrers prestanda genom wal utford leverantirsbeddmning

Farbattringsomraden:
- avvikelsehantering (tex. fran genomfrda skyddsronder)
- dokumenterade egenkomntroller

Ledningssystemet Sr anpassat till verksamheten, har firmagan att hantera relevanta krav och uppna
forvantat resultat. Exempel pa detta &r god och tydlig maluppfylinad.

Farandringar som har paverkat verksamheten; ny Va-chef

tierigars farb3tiingar planeras genom [OT dar matning av data som kan ersdta fysiska kontroller
53 som vattennivaer, temperaturmatning etc.

Ledningssystemets prestanda under den senaste trearsperioden for IS0 14001:2015 beddms vara
god.

* Fem mindre avvikelser 3
e . Godkant resultat!
* Fem forbattringsforslag VISMA Sign

www.vismasign.com



Kommusledningskontoret

\../| Emmaboda kommun RAPPORT 12)
h d 20201130 KS72020-434 b

Handliggare .
020:434
Maria Henningsson.

Tillsynsbesok

Tillsyn enl. (GDPR) hos Energi och
l\'l.|]_|n AB och Emmaboda Elnit AB

r, dd det diven
§ i 2 register finns
Tillsyn hos Energi och Miljo och it utfordes 2020-11-
25av Mana Hir foljer en allning av
vad som kom fram vid tillsynen 1-04-01

Tillsynen folmserade pa de register bolagen har fortecknat i Draftit. Forteckning
ver register sica finnas enligt Dataskcyddsforordningen artikel 30. Dar anges aven
vilka uppgifier ea £ ska innehflla. De ar:
2) Namn och for den i  samt i
tillimpliga fall gemensamt persoruppgifisansvariga, den

o Foretead,
Y b) Andamilen med behandlingen
) Enbeskivning av av ochav av
personuppgifter.

d) De kategorier av mottagare till vilka perwnuppglbenu bar limnats eller
ska Limnas ut,
organisationer.

¢} Itillampliga fall, Sverforingar av pessonuppgifier till ett tredjeland eller en

 DRAFTIT — kommunens databas for personregister SR

Om méiligt, de forutsedda tidsfristerna for radering av de olika
kategoriema av uppgifier.

£) Om mbjligt, en allmén av de telmiska och.
sakerhetsatgirder som avses i artikel 32.1

* Val av lagrum ska ses over s

register framkommer et par punkter som terkommer pa ett flertal av
registerforteckningama

o

Andamlet med behandlingen behaver fortydlizas vad galler ett antal register
Tank pé att inte ha for snév andamélsbeskrivning, eftersom man méste informera
de registrerade om persormppgifterna i registret borjar anvandas for andra andamal

hvd Emmaboda kommun RAFPORT 1) an detursprungliga
Kommmaledningskontoret
2020-11-30 KS/2020:108 Bolagen ska kontrollera aft den angivaa gallringstiden for de register som finns i
Drafiit stimmer sverens med gallringstiden som finns i den av styrelserna
Handliggare beslutade dokumenthanteringsplanen. Ett fital register saknas i
Maria Henningsson dokumenthanteringsplanen och ska dérfor liggas till.

Arkivmyndighetens tillsyn av nirarkiv hos Emmaboda Energi och Miljs AB

* Arkivering
 Dokumenthanteringsplan it e e

vad som kom fram vid besdket. som med anledning av pigiende pandemi utfordes
digitalt.

Bolaget har och bida upprittade 2012.

.
get
. L a r I n S I a t S Dokumenthanteringsplanen m‘zd.:mdﬁs 2019. Ett fatal nminngnr behover géras
for att anpassa. ill D (GDPR)

Revidering beslutas sedan av bolagsstyrelsen efter godkinnande av arkivarie.
och deav

uppstallda arkivrutinema f6ljs inom organisationen

Gallringstid S ———

mumugm & ekonomichef Staffan L juagauist. Den gravyrmaskin det
anmirictes pa vid forra tillsynen har flytiats vt ur arkivet. Overlimning av aldre
bandlingar kan inte goras, di har
tillickligt utrymme.

I 6vrigt inga forandringar sedan forra fillsynen. Bolagen har god kontroll pi sina  ————
allminna handlingar

4 L
I Gvrigt inga fordndringar sedan forra tillsynen. Bolagen har god kontroll pa sina
allmanna handlingar.

(' p—
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11 d. Grund- och ytvatten,
aktuellt lage
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Grundvattennivaer, 25 aug

Sma/stora magasin
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Grundvattennivaer, 8 dec
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l | geologi._ska_
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Grundvattenniva foér station: Emmaboda 1 (5 1) - meter under markytan
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Grundvattennivaer i forhallande till de normala oavsett arstid, vecka 50
Kartorna uppdaterade 2020-12-08, kl 12:00

Smd magasin

Stora magasin

Extremt hdg
Mycket hog
Hég

MNormal

Lig

Mycket 13g
Extremt lag

Extremnt hég
Mycket hog
Hig
Mormal

Lag

Mycket lag
Extremt lag
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Flytta pekaren over grafen for att markera individuella varden. Du kan klicka och dra for att zooma. Dubbelklick aterstaller zoom. Shift-klick och dra for att flytta i sidled

Forsta antydan till vandning i slutet av oktober
men den kraftiga 6kningen har uteblivit  visma <ign

www.vismasign.com



Upphandlingar

* Elfilter
* 3 stinstalleras under 2021
e Strangare miljokrav; stoft i rokgas
 Overprovad upphandling

e mars 20217
e C:a 50" extra advokatkostnad

* Slam
« Overprévad; inget besked om tid
* Tillfallig férlangning av avtal med befintlig leverantor
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Information fran AO och admininstration



Administration

* Vi intensifierar vara atgarder for att undvika smittspridning
* Inga arbetsplatstraffar och fa moten dverhuvudtaget, distansarbete
 Skarpta regler vid sjukfranvaro = paverkas av dréjande testresultat

* Julklappar till personalen
* Temporar lattnad i skatteregler 2> 1 450:- utrymme

* Vi har tidigare givit lokala presentkort pa 250:- som lokalt naringslivsstod

 Julen 2020
* 1000:- presentkort i sallankopsbutiker, giltiga till 31 jan 2021
e 200:- presentkort, “alla” butiker, giltiga i tva ar




AO Fjarrvarme

e Produktion relativt normalar
* 31 augusti: -6 %
e 31 december -12%
* November; 60 % av normalprod. =2 -5,4 %

* AFS 2017:3 fran 1/12-2020

* Nar man vistats i ett pannrum maste minst
en narvarande person vara certifierad
pannoperator.

e Vi har nu 7 st certifierade medarbetare

* Vi har salt 2019 ars utslappsratter
5000 sta 304,50 kr=1,5 MSEK

* Ny drifttekniker borjar 21/12
* Enslutade 1/12

| CERTIFIKAT

€} kiwa

KW

GERYy,
‘4goe

Certifikat for

Pannoperator

enligt Arbetsmiljoverkets foreskrifter
AFS 2017:3

Certifikatsnummer: POP07493

Kategori

ArbetsmiljGverkets fareskrifter med stdd 18§
forordningen (197 66} samt 3§ och 6§ andra

1 ) att forebygga ohalsa och
alycksfall vid anvndning av trycksatta anordningar,
Tillsmpningsomridet for dessa fareskrifter géller anvandning
och kontrall av trycksatta anordningar o
Sakerhetsutrustning enligr 1 ap 25 AFS 2017:3

meddelas harmed certifikat fr

ar certifierad pannoperatsr
ertifikatnummer POPO7493.

Den som har ett certifikat for Gvervakning av
kategari 1 far Sven Gwarvaka pannar | koteaah 2. 3 och 4.

utsatter att arbetsgivaren en géng
r Kiwa Sverige kopior av det
dokumenterade uppdraget,att den certifierade arhalli

specifika pannan kréver samt en bekriftelse p4 att
pannoperatiiren Suervakar pannor som matsvara
certifikatens kategorl

Inkommen rapport skall granskas med auseende
ng av insdnda kepior duer det =

ade uppdraget och vilken kaleqm av
nor som Bvervakats.
Beslutsdatum; 2020-04-15  Diarienummer: 38/2020
Giltigt till: 2025-04-14
Kiwa Sverige AB

Magrus Jerimark Kerstin Andersson
Tekniskt ansvarig Teknisk handlaggare




AO Va

e Marie Nilsson, ny chef AO Va fran 16 nov

* Soda-projektet pa Emmaboda VV

* Problem i sddra Lindas ar 2018
» Kortsiktig atgard + Kartlaggning och utredning
 Oka alkalinitet = motstand mot férandring av pH

 Lut + krita = soda + kalciumklorid
» Alkalinitet + hantering + kostnad forbattras

* Golfbaneprojektet avslutat

BEVATTNING MED RENAT AVLOPPSVATTEN PA
EMMMABODA GOLFKLUBB

-
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AO Avfall

* Vi arbetar med bygglovsansdkan
for ny placering av ristipp

* Farligt avfall

Vi har fatt besked att vi far vara
med i Kalmars upphandling
* Nya regler

* Alla lankar i transportkedjan
ska dokumentera

..' ] y I
. o gl S
Electronically signed] SGhREWSSS el eruamiSKL signerats / Elektronisk signer@ Elektronisk underskrevet
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AQO Fiber

 Kommunens utbyggnad (som vi projektleder)
* Landsbygdsprojektet forlangt till 2021-12-31

* C:a 30 spridda kunder kvar till 2021 och dessa medfor c:a
30 km gravning

e 100 % tackning redan nu med PTS:s definition

Energibolagets nat (tatorter)
 Stadigt 4-5 fortatningar/vecka
* Mobiloperatorer fiberansluter

e Vokby lamnar KO-rollen i Emmaboda
e - Telia och Zitius tar dver kunderna

SydOstNet

e Offert till Region Kalmar fore jul
* HC, RTJ, JVG

P
'.
=]
—

N.‘TI’

* Ny gateway Tokelsmala tacker in Bodaskog -riktantenn-tor
oo Matning-av.djupborrade-brunnar.Langasjo

https://sign.visma.net/sv/document-check/0fd58e7b-4a42-4320-9¢c3d-1827612a21eb




SIGNATURES ALLEKIRJOITUKSET UNDERSKRIFTER SIGNATURER

UNDERSKRIFTER

This documents contains 25 pages before this page Tama asiakirja sisaltédé 25 sivua ennen taté sivua Detta dokument innehaller 25 sidor fére denna sida

Dokumentet inneholder 25 sider far denne siden Dette dokument indeholder 25 sider far denne side

OVE ANDERSSON STIG

30184123-2ddc-423e-ba82-71e056c14eeb - 2020-12-15 13:25:31 UTC +02:00
BankID - 0e5f5533-c6bb-47a0-8006-237b4f550c9d - SE

Nystrdom Stefan

c6164141-a0f7-4bf9-8346-186143bdd112 - 2020-12-15 13:38:58 UTC +02:00
BankID - 53c490e1-ac24-40e6-8518-865f71559d85 - SE

KARLSSON ANNIKA

0d9a8ee6-1873-4816-9c09-a8b3e3d3c2eb - 2020-12-16 17:16:31 UTC +02:00
BankID - 08a615d9-d1d2-4ec4-9234-111df6be1480 - SE

SUNESSON BO

a4261c3b-0831-4404-8d67-0d016b3e2560 - 2020-12-16 21:38:05 UTC +02:00
BankID - fb301e2c-7be3-4dbd-a404-20f5ab45aab7 - SE

Torsten Birger Gustafsson Lennart

5c26¢f52-5020-4937-aa70-47acb17dab26 - 2020-12-17 19:28:27 UTC +02:00
BanklID - 9c5bc91f-9c2f-4c16-a684-47a55d958e96 - SE

authority to sign asemavaltuutus stallningsfullmakt autoritet til & signere
representative nimenkirjoitusoikeus firmateckningsratt representant
custodial huoltaja/edunvalvoja forvaltare foresatte/verge
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myndighed til at underskrive
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